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ภาคผนวก  ก 

รายนามผู้เช่ียวชาญที่ตรวจสอบเครื่องมือที่ใช้ในการศึกษา 

 

1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์เขียน  วันทนยีตระกูล      การศกึษามหาบัณฑิต  (บริหารการศกึษา)

              มหาวิทยาลัยนเรศวร   

              อาจารย์ประจ ามหาวิทยาลัยมหามกุฏราช 

      วิทยาลัย วิทยาเขตลา้นนา 

 

2. อาจารย์รสลิน  เพตะกร   วิทยาศาสตร์มหาบัณฑิต สาขาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

อาจารย์ประจ า ภาควิชาคอมพิวเตอร์  

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชียงใหม่ 

 

3.  อาจารย์นวพร  ดีกล่อม   วิทยาศาสตร์มหาบัณฑิต สาขาวิทยาการ

คอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

อาจารย์พิเศษ ภาควิชาคอมพิวเตอร์  

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชียงใหม่ 
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ภาคผนวก  ข 

                                           โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่   

      ต.ช้างเผือก  อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50300 

ท่ี  ศธ 0533.14 / ว 49                                                

18   มีนาคม   2553 

 

เร่ือง ขอความอนุเคราะห์เป็นผู้เชี่ยวชาญ 

เรียน ………………………………………………… 

 

ด้วยนายดณุพล จิตประสงค์  ต าแหนง่ พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ  กลุ่มสาระ

การเรียนรู้การงานอาชีพ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  ต าบลช้างเผือก  อ าเภอ

เมือง  จังหวัดเชียงใหม่    ได้ท าการศึกษาวิจัยประกอบการเรียนการสอน เร่ือง โปรแกรม

ประมวลผลค า (Microsoft Word)  สาระการเรียนรู้การเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโน โลยี  

ส าหรับนักเรียนระดับชั้นประถมศกึษาปีท่ี 4 โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เพ่ือ

ปรับรูปแบบการเรียนการสอน  ผู้ศึกษาได้พิจารณาแล้วว่าท่านเป็นผู้มีความสามารถและ

ประสบการณ์ท่ีเหมาะสมเป็นผู้เชี่ยวชาญตรวจความถูกต้องของเนื้อหา  การออกแบบ  และ

การวัดประเมินผลบทเรียนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต เร่ือง โปรแกรมประมวลผลค า (Microsoft 

Word) และขอรับข้อเสนอแนะ ปรับปรุงแก้ไขในการสร้างเคร่ืองมือดังกล่าว  เพ่ือน าไปใช้ให้เกิด

ประโยชน์ตอ่ไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและขอขอบพระคุณเป็นอย่างสูงมา  ณ  โอกาสนี้ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

          ( นางวันทนย์ี   ชุมชอบ ) 

                                                รักษาการผู้อ านวยการ 

                                 โรงเรียนสาธิตแห่งมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  

ผู้ศึกษา  นายดณุพล จิตประสงค์  087 – 1797587  



75 

 

ภาคผนวก  ค 

แบบประเมินเน้ือหาในบทเรยีนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต  

เรื่อง โปรแกรมประมวลผลค า 
 

ค าช้ีแจง โปรดแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับความเหมาะสมด้านเนื้อหาในบทเรียนโปรแกรมบน

อินเทอรเน็ต เร่ือง โปรแกรมประมวลผลค าส าหรับนักเรียนชั้นประถมศกึษาศกึษาปีท่ี 4 โดยท า

เคร่ืองหมาย    และแสดงความคิดเห็นลงในช่องท่ีก าหนดให้ 

รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

สิ่งท่ีควรปรับปรุง  แก้ไข/

ข้อเสนอแนะ 
มาก ปาน

กลาง 

น้อย 

1. การก าหนดผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง

มีความชัดเจน 

    

2. เนื้อหาของบทเรียนมีความ

สอดคล้องกับผลการเรียนรู้ท่ี

คาดหวัง 

    

3. ระดับความยากง่ายของเนื้อหามี

ความเหมาะสมกับบทเรียน 

    

4. ความมากน้อยของเนื้อหามีความ

เหมาะสมกับระดับของผู้เรียน 

    

5. ความมากน้อยของเนื้อหามีความ

เหมาะสมกับผลการเรียนรู้ท่ี

คาดหวัง 

    

6. แบบทดสอบของบทเรียนมี

เหมาะสมกับนักเรียน 

    

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม

.............................................................................................................................. 

..............................................................................................................................  
 

       ลงช่ือ................................................ ผู้เช่ียวชาญ  

    (................................................) 

    วันท่ี......................................... 
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ภาคผนวก  ง 

ผลการประเมินเน้ือหาในบทเรยีนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต เรื่อง โปรแกรม

ประมวลผลค าจากผู้เช่ียวชาญ 
 

ตาราง   10   แสดงผลการประเมินบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนด้านเนื้อหาจากผู้เชี่ยวชาญ 

 

 

ข้อท่ี 

ผู้เชียวชาญคนท่ี 1 ผู้เชียวชาญคนท่ี 2 ผู้เชียวชาญคนท่ี 3 

ระดับความคิดเห็น ระดับความคิดเห็น ระดับความคิดเห็น 

มาก ปาน

กลาง 

น้อย มาก ปาน

กลาง 

น้อย มาก ปาน

กลาง 

น้อย 

1 ⁄    ⁄  ⁄   

2 ⁄   ⁄   ⁄   

3 ⁄   ⁄   ⁄   

4 ⁄   ⁄   ⁄   

5 ⁄   ⁄   ⁄   

6 ⁄   ⁄   ⁄   

 

จากตาราง 10  แสดงว่าผู้เชี่ยวชาญท้ัง 3 ท่านมีความเห็นสอดคล้องกันว่า เนื้อหาใน

บทเรียนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต เร่ือง โปรแกรมประมวลผลค า มีการก าหนดผลการเรียนรู้ท่ี

คาดหวังชัดเจน เนื้อหาของบทเรียนมีความสอดคล้องกับผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง  ความยากง่าย

ของเนื้อหามีความเหมาะสมกับบทเรียน และความมากน้อยของเนื้อหาเหมาะสมกับผู้เรียนและ

ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง รวมท้ังแบบทดสอบของบทเรียนมีความเหมาะสมกับนักเรียน 
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ภาคผนวก  จ 

แบบประเมินการออกแบบบทเรยีนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต  

เรื่อง โปรแกรมประมวลผลค า 

ค าช้ีแจง  โปรดแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการออกแบบบทเรียนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต โดย

ท าเคร่ืองหมาย  และแสดงความคิดเห็นลงในช่องท่ีก าหนดให้  

รายการ 

ระดับความคิดเห็น สิ่งท่ีควร

ปรับปรุง  

แก้ไข/

ข้อเสนอแนะ 

เห็น

ด้วย

มาก 

เห็นด้วย

ปาน

กลาง 

เห็น

ด้วย

น้อย 

1. บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนมีระบบการเข้าสู่ 

    โปรแกรมโดยอัตโนมัติ (Auto run) 

    

2. การน าเข้าสู่บทเรียน (Login) มีความสะดวก     

3. ค าชี้แจงในการเรียนมีความชัดเจน     

4. มีการจัดสัดส่วนองค์ประกอบบนหน้าจอท่ี  

    เหมาะสม 

    

5. ตัวอักษรในบทเรียนมีความชัดเจน     

6.  สีท่ีใช้ในบทเรียนมีความเหมาะสม     

7.  เสียงบรรยายและเสียงประกอบมีความชัดเจน     

8. ภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวในบทเรียนมีความ 

    ชัดเจนและเหมาะสม 

    

9. ปุ่มแสดงรายการตา่งๆสื่อความหมายชัดเจน     

10.การเชื่อมโยง ( Link) มีความถูกตอ้งและรวดเร็ว     

11. มีการให้ผลป้อนกลับท่ีเหมาะสม     

12. คู่มือการใช้บทเรียนมีความเหมาะสมและชัดเจน     

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม

............................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................  

                 ลงช่ือ

..........................................................ผู้เช่ียวชาญ           

(.........................................................) 

วันท่ี................................................... 



78 

 

ภาคผนวก  ฉ 

ผลการประเมินการออกแบบบทเรยีนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต 

จากผู้เช่ียวชาญ  

 ตาราง  11  แสดงผลการประเมินการออกแบบบทเรียนผู้เชี่ยวชาญ 

 

รายการ 

ผู้เช่ียวชาญ 

คนท่ี 1 คนท่ี 2 คนท่ี 3 
เห็น

ด้วย 

ไม่เห็น

ด้วย 

เห็น

ด้วย 

ไม่เห็น

ด้วย 

เห็น

ด้วย 

ไม่เห็น

ด้วย 

1. บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนมีระบบการเข้าสู่ 

    โปรแกรมโดยอัตโนมัติ (Auto run) 

⁄  ⁄  ⁄  

2. การน าเข้าสู่บทเรียน (Login) มีความสะดวก ⁄  ⁄   ⁄ 

3. ค าชี้แจงในการเรียนมีความชัดเจน ⁄   ⁄ ⁄  

4. มีการจัดสัดส่วนองค์ประกอบบนหน้าจอท่ี    

   เหมาะสม 

⁄  ⁄  ⁄  

5. ตัวอักษรในบทเรียนมีความชัดเจน ⁄    ⁄  

6.  สีท่ีใช้ในบทเรียนมีความเหมาะสม  ⁄   ⁄  

7.  เสียงบรรยายและเสียงประกอบมีความชัดเจน ⁄ ⁄   ⁄  

8. ภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวในบทเรียนมีความ 

    ชัดเจนและเหมาะสม 

⁄ ⁄   ⁄  

9. ปุ่มแสดงรายการตา่งๆสื่อความหมายชัดเจน ⁄ ⁄   ⁄  

10.การเชื่อมโยง ( Link) มีความถูกตอ้งและรวดเร็ว ⁄ ⁄   ⁄  

11. มีการให้ผลป้อนกลับท่ีเหมาะสม ⁄ ⁄   ⁄  

12. คู่มือการใช้บทเรียนมีความเหมาะสมและชัดเจน ⁄ ⁄   ⁄  

 

จากตาราง 11 แสดงว่าผู้เชี่ยวชาญท้ัง 3 ท่าน เห็นว่าบทเรียนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต

นี้มีระบบการเข้าสู่โปรแกรมอัตโนมัติ  (Auto run) มีการน าเข้าสู่บทเรียน (Login)  ท่ีสะดวก ค า

ชี้แจงในการเรียนมีความชัดเจน การจัดสัดส่วนองค์ประกอบบนหน้าจอท่ีเหมาะสม ตัวอักษรมี

ความชัดเจน สีท่ีใช้มีความเหมาะสม เสียงบรรยายและเสียงประกอบมีความชัดเจน ภาพนิ่งและ

ภาพเคลื่อนไหวมีความคมชัดและเหมาะสม มีปุ่มแสดงรายการต่าง ๆ สื่อความหมายได้ชัดเจน 

การเชื่อมโยง  (Link) ไปยังจุดต่าง ๆ มีความถูกต้องและรวดเร็ว  มีการให้ผลป้อนกลับ 

(Feedback) ท่ีเหมาะสมและคู่มือการใช้โปรแกรมมีความเหมาะสมและชัดเจน 
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ภาคผนวก  ช 

แบบประเมินความพึงพอใจของผู้เรียนท่ีได้รับการสอนโดยใช้ 

บทเรียนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต เรื่อง โปรแกรมประมวลผลค า 

ระดับช้ันประถมศึกษาปีท่ี 4 โรงเรียนสาธิตมหาวทิยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

ค าช้ีแจง ให้นักเรียนท าเคร่ืองหมาย ในช่องท่ีตรงกับความพึงพอใจของนักเรียน ค าตอบของ

นักเรียนจะเป็นประโยชน์ตอ่การน ามาใช้เพ่ือพัฒนาปรับปรุงบทเรียนโปรแกรมบนอินเทอรเน็ต 

ให้มีประสิทธิภาพตอ่ไป 

ความคิดเห็น 

ระดับความพึงพอใจ 

มาก

ท่ีสุด 

มาก ปาน

กลาง 

น้อย น้อย

ท่ีสุด 

1. ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวังในการเรียนมีความชัดเจนและ

สอดคล้องกับเนื้อหา 

     

2. การอธิบายเนื้อหาในบทเรียนมีความชัดเจน เข้าใจง่าย      

3. มีการน าเสนอเนื้อหาเป็นล าดับขั้นตอน      

4. ตัวอย่างท่ีใช้ประกอบท าให้เกิดความเข้าใจในเนื้อหา

บทเรียนได้ดย่ิีงขึน้ 

     

5. การใช้สี รูปภาพและเทคนคิต่างๆในบทเรียนมีความ

นา่สนใจ 

     

6. การอธิบายเนื้อหาเพ่ิมเติมท าให้นักเรียนเข้าใจมากขึน้      

7. สื่อการสอนท่ีน าเสนอมีความทันสมัย      

8. การเรียนดว้ยบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนท าให้

นักเรียนมีความรู้มากขึน้ 

     

9. นักเรียนชอบเรียนดว้ยบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน      

10. นักเรียนมีความตอ้งการท่ีจะเรียนดว้ยบทเรียน

คอมพิวเตอร์ช่วยสอนในเนื้อหาอื่นอีก 

     

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม

............................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................        

 

ลงช่ือ..............................................................ผู้เช่ียวชาญ  

(.......................................................) 
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ภาคผนวก  ซ 

ตัวอย่างแผนการจัดการเรยีนรู้ 

แผนการจัดการเรียนรู้ 

กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (คอมพิวเตอร์)       ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 4 

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 8 เร่ือง การท างานกับแฟ้มข้อมูลใน Word  ภาคเรียนท่ี 2 

แผนการเรียนรู้ท่ี  1 เร่ือง การท างานกับแฟ้มข้อมูลใน Word เวลาเรียน   3  ช่ัวโมง 

 

สาระการเรียนท่ี 4 มาตรฐาน  ง. 4.1    

เข้าใจ  เห็นคุณค่าและใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบค้นข้อมูล  การ

เรียนรู้  การสื่อสาร  การแก้ปัญหา  การท างานและอาชีพอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล

และมีคุณธรรม 

ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง 

ด้านความรู้ความคิด (K) 

- บอกวิธีการการสร้างแฟ้มข้อมูล เปิดแฟ้มข้อมูลท่ีมีอยู่แล้ว และบันทึกแฟ้มข้อมูลได้

อย่างถูกตอ้ง 

ด้านทักษะกระบวนการ (P) 

-  สามารถสร้างแฟ้มข้อมูลใหม่ เปิดแฟ้มข้อมูลท่ีมีอยู่แล้ว และบันทึกแฟ้มข้อมูลได้

ถูกตอ้ง รวดเร็ว 

คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ (A) 

- ดูแลรักษา ใช้สิ่งของ และทรัพย์สนิของตนเองและส่วนรวมอย่างประหยัดและคุ้มค่า 

- มีความสนใจในบทเรียน มีเจตคตท่ีิดตีอ่การเรียน Word 
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สาระการเรียนรู้ 

1. การสร้างแฟ้มข้อมูลใหม่ 

2. การเปิดแฟ้มข้อมูลท่ีมีอยู่ขึ้นแล้วมาใช้งาน 

3. การบันทึกแฟ้มข้อมูล 

กระบวนการเรียนรู้ 

1. การเรียนรู้จากการศกึษาค้นคว้า 

2. การเรียนรู้จากการปฏิบัติจริง 

กิจกรรมการเรียนรู้ 

ข้ันน าเข้าสู่บทเรียน 

ครูน าเข้าสู่บทเรียนโดยการทบทวนสว่นประกอบของ Word และถามความรู้พ้ืนฐานถึง

การสร้างแฟ้มข้อมูลใหม่ การเปิดแฟ้มข้อมูล และการบันทึกแฟ้มข้อมูล 

ข้ันสอน 

1. ครูแนะน าวิธีการสร้างแฟ้มข้อมูลขึน้ใหม่ โดยให้ผู้ เรียนได้เห็นวิธีการท าจากหน้าจอ 

จากนั้นผู้สอนให้ผู้เรียนเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และท าตาม  

2. ให้ผู้เรียนท าการสร้างแฟ้มข้อมูลด้วยตนเอง 

3. ครูพิมพ์ข้อความและอธิบายวิธีการพิมพ์  แล้วให้ผู้เรียนพิมพ์ข้อความ 

4. ครูแนะน าวิธีการบันทึกแฟ้มข้อมูล แล้วให้นักเรียนบันแฟ้มข้อมูลด้วยตนเอง 

5. ครูแนะน าวิธีการเปิดแฟ้มข้อมูลท่ีมีอยู่แล้วให้นักเรียนดูแล้วให้นักเรียนเปิด

แฟ้มข้อมูล 

6.  ให้นักเรียนท าใบงานท่ี 1 

ข้ันสรุป 

 ครูและนักเรียนช่วยกันสรุปวิธีการสร้างแฟ้มข้อมูลใหม่ การเปิดแฟ้มข้อมูลและการ

บันทึกแฟ้มข้อมูล 
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ส่ือการเรียนรู้  

1. ใบความรู้ท่ี 1  

2. ใบงานท่ี 1 

3. โปรแกรม Microsoft Word 

4. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

แหล่งการเรียนรู้ 

1. ห้องคอมพิวเตอร์ 

2. ห้องสมุด 

การวัดและการประเมินผล 

วธิีวัดผล 

1. สังเกตพฤติกรรมการปฏิบัตงิานรายบุคคล 

2. ตรวจใบงานท่ี 1 

เครื่องมือวัดผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัตงิานรายบุคคล  

2. ใบงานท่ี 1 

เกณฑ์การประเมินผล 

1. แบบสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัตงิานรายบุคคล เกณฑ์ผ่าน ตอ้งไม่มีช่องปรับปรุง 

2. ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน ท าถูกตอ้ง 50% ขึน้ไป 
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ภาคผนวก ฌ 

แบบทดสอบก่อนเรยีนและหลังเรยีน 

 

โปรแกรมไมโครซอฟต์เวริ์ด (Microsoft Word) 

ค าช้ีแจง  ให้เลอืกค าตอบท่ีถูกท่ีสุดเพียงค าตอบเดียว 

1.  ข้อใดคือขั้นตอนการเปิดโปรแกรมไมโครซอฟตเ์วิร์ด 

ก. Start  =>  Programs =>  Microsoft office => Microsoft excel 

ข. Start  =>  Programs =>  Microsoft office => Microsoft word 

ค. Start  =>  Programs =>  Microsoft office => Microsoft access 

ง. Start  =>  Programs =>  Microsoft office => Microsoft  powerpoint 

 

2.          ภาพนี้เกิดจากค าสั่งใด  

ก. แทรก => กล่องข้อความ 

ข. แทรก => อัตโนมัติ 

ค. เลอืกค าสั่ง รูปร่างอัตโนมัต ิ บนทูลบาร์ 

ง. ถูกทุกข้อ 

 

3.        ข้อความนี้เกิดจากการใช้ค าสั่งใด 

ก. แทรก  =>  ข้อความ  =>  WordArt 

ข. แทรก  =>  รูปภาพ  =>  รูปร่างอัตโนมัติ 

ค. แทรก  =>  รูปภาพ  =>  ภาพตัดปะ 

ง. แทรก  =>  รูปภาพ  =>  WordArt 

 

 

 

ตัง้ใจท าข้อสอบนะคะ 
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4.  ไอคอนของเวิร์ดอาร์ต คือข้อใด 

  ก.       

 ข.    

 ค.    

 ง.      

5.  ถ้าตอ้งการแทรกภาพตัดปะ (Insert ClipArt)  ตอ้งกดปุ่มใด 

 ก.     

 ข.    

 ค.      

ง.    

6.  ไอคอน             หมายถึงอะไร 

 ก.  พิมพ์อักษรตัวใหญ่ 

 ข.  พิมพ์อักษรตัวหนา 

 ค.  พิมพ์อักษรตัวเอียง 

 ง.   พิมพ์อักษรสีด า 

7.  การบันทึกเอกสาร ตอ้งใช้ค าสั่งใด 

ก. คลิกท่ีค าสั่ง File => Save 

ข. คลิกท่ีปุ่มรูปแผ่นดิสก์ 

ค. คลิกท่ีปุ่ม Ctrl+s 

ง. ถูกทุกข้อ 
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8.  การเปิดชื่อแฟ้มท่ีสะดวกรวดเร็วตอ้งกดปุ่มใด 

 ก.   

ข.    

ค.  

ง.    

9. ปุ่มใดตอ่ไปนี้ใช้ย่อหนา้ต่าง Word 

 ก.       

ข.     

ค.     

ง.     

10.  การจัดข้อความให้อยู่กึ่งกลาง ตอ้งใช้สัญลักษณ์รูปใด 

 ก.    

 ข.      

 ค.       

ง.       

11.  การคลิกเมาส์ 2 คร้ัง  เรียกว่าอะไร 

ก. การคลิก   ข.  การดับเบ้ิลคลิก 

ค. การคลิกขวา  ง.  ไม่มีข้อถูก 

12.  การลบข้อความท่ีอยู่ทางด้านหนา้เคอร์เซอร์ ใช้แป้นพิมพ์ใดบนคีย์บอร์ด 

ก. Enter   ข.  Backspace 

ค. Home   ง.  End 
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13.  Micorsoft Windows กับ Microsoft Word ตา่งกันอย่างไร? 

ก. Micorsoft Windows เป็นระบบปฏิบัตกิาร  Microsoft Word เป็นโปรแกรมประยุกต์ 

ข. Micorsoft Windows เป็นโปรแกรมประยุกต์ Microsoft Word เป็นระบบปฏิบัตกิาร   

ค. Micorsoft Windows และ  Microsoft Word เป็นโปรแกรมประยุกต์ 

ง. Micorsoft Windows และ Microsoft Word เป็นระบบปฏิบัตกิาร   

14.  ข้อใดกล่าวไม่ถูกต้องเกี่ยวกับโปรแกรม Microsoft Word 

 ก.  เป็นโปรแกรมท่ีมีระบบอัตโนมัติตา่ง ๆ ท่ีช่วยในการท างานให้สะดวกขึน้ 

 ข.  สามารถใช้สร้างจดหมายได้อย่างรวดเร็ว 

 ค.  มีความสามารถในการเชื่อมตอ่กับโปรแกรมอื่น ๆ ในชุดโปรแกรม Microsoft 

 ง.  ไม่สามารถสร้างเอกสารให้ใช้งานในอินเทอร์เน็ตได้ 

15.  โปรแกรมไมโครซอฟตเ์วิร์ด (Microsoft Word) สามารถท างานตา่ง ๆ เกี่ยวข้องกับงาน

ประมวลผลค าอย่างไร 

 ก.  สามารถค้นหาและเปลี่ยนแปลงข้อความท่ีพิมพ์ผิด 

 ข.  สามารถพมิพ์และแก้ไขเอกสาร 

 ค.  สามารถจัดข้อความในเอกสารให้พิมพ์ชิดซ้าย ชิดขวาและกึ่งกลางบรรทัด 

 ง.  ถูกทุกข้อ 

16.  แถบเคร่ืองมือ (Toolbar) มีหนา้ท่ีอะไร 

 ก.  เป็นแถบท่ีแสดงชื่อโปรแกรมและชื่อไฟล์ท่ีเปิดอยู่ 

 ข.  เป็นแถบท่ีใช้เก็บค าสั่ง ท้ังหมดในโปรแกรม 

 ค.  เป็นแถบท่ีแสดงสถานการณ์ท างานในขณะนัน้ ๆ 

 ง.  เป็นแถบท่ีใช้เก็บปุ่มค าสั่ง ซึ่งปุ่มเหล่านี้จะแทนค าสั่ง ท่ีถูกเรียกใช้งานบ่อย ๆ 
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17.  แถบหัวเร่ือง (Title bar) มีหนา้ท่ีอะไร 

 ก.  เป็นแถบท่ีแสดงชื่อโปรแกรมและชื่อไฟล์ท่ีเปิดอยู่ 

 ข.  เป็นแถบท่ีใช้เก็บค าสั่ง ท้ังหมดในโปรแกรม 

 ค.  เป็นแถบท่ีแสดงสถานการณ์ท างานในขณะนัน้ ๆ 

 ง.  เป็นแถบท่ีใช้เก็บปุ่มค าสั่ง ซึ่งปุ่มเหล่านี้จะแทนค าสั่ง ท่ีถูกเรียกใช้งานบ่อย ๆ 

18. แถบเมนู (Menu bar) มีหนา้ท่ีอะไร 

 ก.  เป็นแถบท่ีแสดงชื่อโปรแกรมและชื่อไฟล์ท่ีเปิดอยู่ 

 ข.  เป็นแถบท่ีใช้เก็บค าสั่ง ท้ังหมดในโปรแกรม 

 ค.  เป็นแถบท่ีแสดงสถานการณ์ท างานในขณะนัน้ ๆ 

 ง.  เป็นแถบท่ีใช้เก็บปุ่มค าสั่ง ซึ่งปุ่มเหล่านี้จะแทนค าสั่ง ท่ีถูกเรียกใช้งานบ่อย ๆ 

19.  แถบเคร่ืองมือท่ีใช้ในการพิมพ์กล่องข้อความ คือแถบเคร่ืองมือใด 

 ก.  แถบเคร่ืองมือรูปภาพ 

 ข.  แถบเคร่ืองมือรูปวาด 

 ค.  แถบเคร่ืองมือมาตรฐาน 

 ง.  แถบเคร่ืองมือจัดรูปแบบ 

20.  โดยปกติการบันทึกเอกสารใน Word หลังจากบันทึกจะได้นามสกุลอะไร 

 ก.  .doc 

 ข.  .dll 

 ค.  .ppt 

 ง.   .xls 
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เฉลยแบบทดสอบก่อนและหลังเรียน 

เรื่อง โปรแกรมประมวลผลค า (Microsoft Word) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

                   เฉลยแบบทดสอบ ก่อนเรียนและหลังเรียน 

********************** 

1. ข   11. ข 

2. ค   12. ข 

3. ก   13. ก 

4. ข   14. ง 

5. ก   15. ง 

6. ข   16. ง 

7. ง   17. ก 

8. ค   18. ง 

9. ก   19. ค 

10. ก   20. ก 

********************* 
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ประวัติผู้วิจัย 

 

ช่ือ  สกุล : นายดณุพล  จิตประสงค์ 

วัน   เดือน  ปีเกิด : 9  ตุลาคม  2525 

ชาติภูมิ : 25  หมู่ 11  ต าบลสันนาเม็ง  อ าเภอสันทราย  จังหวัด

เชียงใหม่ 

ท่ีอยู่ปัจจุบัน : 25  หมู่ 11  ต าบลสันนาเม็ง  อ าเภอสันทราย  จังหวัด

เชียงใหม่ 

   

การศึกษา   

              พ.ศ. 2545 : ปริญญาตรี   ครุศาสตรบัณฑิต  โปรแกรมวิชาคอมพิวเตอร์

ศกึษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่   จังหวัดเชียงใหม่ 

              พ.ศ. 2552 : ปริญญาโท   ศาสนศาสตร์มหาบัณฑิต   

สาขาการจัดการศกึษา มหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัย 

จังหวัดเชียงใหม่ 

หน้าท่ีการงาน   

 พ.ศ. 2548 : ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาแม่ฮ่องสอน เขต 2 

ครูผู้สอนวิชาคอมพิวเตอร์ประจ ารถโมบายเคลื่อนท่ี 

จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 พ.ศ. 2549 : โรงพยาบาลแม่แจ่ม  ต าแหนง่นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

จังหวัดเชียงใหม่ 

 พ.ศ. 2550 – ปัจจุบัน : โรงเรียนสาธิตแห่งมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

พนักงานมหาวิทยาลัย สายวิชาการ 
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