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การใชงานเมนูการจัดรูปแบบของขอมูล 
ในหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เมื่อนักศึกษาคลิกรายการ “การจัดรูปแบบของ

ขอมูล” จะปรากฏเมนูยอย ดังแสดงในภาพที่ 6.33 
การยกเลิกเมนูยอย โดยใชเมาสคลิกบริเวณดานนอกของเมนูยอย 

 

ภาพที่ 6.33  ภาพแสดงเมนูยอยของรายการ “การจัดรูปแบบของขอมูล” 
 

1. เมนูจุดประสงคการเรียนรู 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “จุดประสงคการเรียนรู” จะปรากฏหนาของจุดประสงค 

การเรียนรู เร่ืองการจัดรูปแบบของขอมูล ดังแสดงในภาพที่ 6.34 
 

 

ภาพที่ 6.34  ภาพแสดงหนาจุดประสงคการเรียนรู เร่ืองการจัดรูปแบบของขอมูล 
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เมื่อนักศึกษาอานขอความจบแลว นักศึกษาสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมกลับ
เมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
2. เมนูการกําหนดรูปแบบตัวอักษร 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การกําหนดรูปแบบตัวอักษร” จะปรากฏหนาการกําหนด 
รูปแบบตัวอักษร ดังแสดงในภาพที่ 6.35 

 

 

ภาพที่ 6.35  ภาพแสดงหนาการกําหนดรูปแบบตัวอักษร 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องลักษณะตัวอักษร ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อ
ศึกษาเรื่องแบบตัวอักษรและขนาดตัวอักษร หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องการกําหนดตัวอักษร 
รูปแบบพิเศษ จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
3. เมนูการวางตําแหนงของขอมูล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การวางตําแหนงของขอมูล” จะปรากฏหนาการวางตําแหนง
ของขอมูล ดังแสดงในภาพที่ 6.36 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการวางตําแหนงของขอมูลในแนวนอน ใหกดปุม “1” 
หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษาเรื่องการวางตําแหนงขอมูลในแนวตั้ง หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องการ
กําหนดทิศทางการแสดงขอความ หรือกดปุม “4” เพื่อศึกษาเรื่องการจัดขอความหัวรายงาน จากนั้น
ปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
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ภาพที่ 6.36  ภาพแสดงหนาการวางตําแหนงของขอมูล 
 

4. เมนูการจัดรูปแบบของตัวเลข 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การจัดรูปแบบของตัวเลข” จะปรากฏหนาการจัดรูปแบบ

ของตัวเลข ดังแสดงในภาพที่ 6.37 
 

 

ภาพที่ 6.37  ภาพแสดงหนาการจัดรูปแบบของตัวเลข 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องรูปแบบการเงิน ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษา
เร่ืองรูปแบบเปอรเซนต หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องรูปแบบเครื่องหมาย comma คั่นทุกๆ 3 หลัก 
หรือกดปุม “4” เพื่อศึกษาเรื่องรูปแบบของวันที่ หรือกดปุม “5” เพื่อศึกษาเรื่องการเพิ่มและลด
ตําแหนงทศนิยม  จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
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5. เมนูการกําหนดเสนขอบ 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การกําหนดเสนขอบ” จะปรากฏหนาการกําหนดเสนขอบ 

ดังแสดงในภาพที่ 6.38 
 

 

ภาพที่ 6.38  ภาพแสดงหนาการกําหนดเสนขอบ 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการใชคําส่ังจากเมนูในการกําหนดเสนขอบใหกดปุม “1” 
หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษาการใชปุมคําสั่ง จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอร 
ชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
6. เมนูการกําหนดลวดลายและสีพื้น 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การกําหนดลวดลายและสีพื้น” จะปรากฏหนาการกําหนด
ลวดลายและสีพื้น ดังแสดงในภาพที่ 6.39 

 

 

ภาพที่ 6.39  ภาพแสดงหนาการกําหนดลวดลายและสีพื้น 
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เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการกําหนดลวดลายใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อ
ศึกษาการกําหนดสีพื้นของเซล จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
7. เมนูแบบฝกหัด 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “แบบฝกหัด” จะปรากฏหนาแบบฝกหัดดังแสดงในภาพ 
ที่ 6.21  โดยแบบฝกหัดเปนการทดสอบวาเขาใจเนื้อหาในบทเรียนหรือไม แบบฝกหัดจะมีจํานวน 
10 ขอ เมื่อนักศึกษาทําแบบฝกหัดจบแลวโปรแกรมจะสรุปวานักศึกษาทําแบบฝกหัดถูกกี่ขอคิดเปน
กี่เปอรเซนต 

นักศึกษาสามารถเลือกตอบขอ  ก , ข , ค  หรือ  ง  หรือกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมกลับเมนู
บทเรียน ปุมยกเลิกการทําแบบฝกหัด  

ถานักศึกษาตอบคําถามถูก จะปรากฏหนาแบบฝกหัดเมื่อตอบคําถามถูก เมื่อนักศึกษา
ตองการทําขอตอไปใหกดปุมขอตอไปดังแสดงในภาพที่ 6.22 

ถานักศึกษาตอบคําถามผิด จะปรากฏหนาแบบฝกหัดเมื่อตอบคําถามผิด ดังแสดงในภาพ
ที่ 6.23 

นักศึกษาสามารถกดปุมทําขอเดิม ปุมทําขอตอไป ปุมศึกษาบทเรียน หรือปุมยกเลิก 
การทําแบบฝกหัด 


