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การใชงานเมนูการปอนขอมูลและการแกไขขอมูล 
ในหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เมื่อนักศึกษาคลิกรายการ “การปอนขอมูลและ

การแกไขขอมูล” จะปรากฏเมนูยอย ดังแสดงในภาพที่ 6.24 
การยกเลิกเมนูยอย โดยใชเมาสคลิกบริเวณดานนอกของเมนูยอย 
 

 

ภาพที่ 6.24  ภาพแสดงเมนยูอยของรายการ “การปอนขอมูลและการแกไขขอมูล” 
 

1. เมนูจุดประสงคการเรียนรู 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “จุดประสงคการเรียนรู” จะปรากฏหนาของจุดประสงค 

การเรียนรู เร่ือง การปอนขอมูลและการแกไขขอมูลดังแสดงในภาพที่ 6.25 
 

 

ภาพที่ 6.25  ภาพแสดงหนาจุดประสงคการเรียนรู เร่ือง การปอนขอมูลและการแกไขขอมูล 
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เมื่อนักศึกษาอานขอความจบแลว นักศึกษาสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมกลับ
เมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
2. เมนูประเภทของขอมูล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “ประเภทของขอมูล” จะปรากฏหนาประเภทของขอมูล 
ดังแสดงในภาพที่ 6.26 

 

 

ภาพที่ 6.26  ภาพแสดงหนาประเภทของขอมูล 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาขอมูลประเภทขอความ ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อ
ศึกษาขอมูลประเภทตัวเลข หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาขอมูลประเภทวันที่และเวลา หรือกดปุม “4” 
เพื่อศึกษาขอมูลประเภทสูตร จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
3. เมนูการเลือกเซล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การเลือกเซล” จะปรากฏหนาการเลือกเซลดังแสดงใน 
ภาพที่ 6.27 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการเลือกเซลที่อยูติดกัน ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” 
เพื่อศึกษาเรื่องการเลือกเซลที่ไมไดอยูติดกัน หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องการเลือกเซลทั้งแถว 
หรือกดปุม “4” เพื่อศึกษาเรื่องการเลือกเซลทั้งคอลัมน จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียน
คอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
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ภาพที่ 6.27  ภาพแสดงหนาการเลือกเซล 
 

4. เมนูการใช Autofill 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การใช Autofill” จะปรากฏหนาการใช Autofill ดังแสดงใน

ภาพที่ 6.28 
 

 

ภาพที่ 6.28  ภาพแสดงหนาการใช Autofill 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องความหมายของ Autofill ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” 
เพื่อศึกษาการทํา Autofill เมื่อขอมูลเปนวัน หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาการทํา Autofill เมื่อขอมูลเปน
เดือน หรือกดปุม “4” เพื่อศึกษาการทํา Autofill เมื่อขอมูลเปนตัวเลข จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนํา
ในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
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5. เมนูการแกไขขอมูล 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การแกไขขอมูล” จะปรากฏหนาการแกไขขอมูล ดังแสดง

ในภาพที่ 6.29 จากนั้นใหนักศึกษาปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน  เมื่อจบ
บทเรียนโปรแกรมจะกลับไปยังหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

 

 

ภาพที่ 6.29  ภาพแสดงหนาการแกไขขอมูล 
 

6. เมนูการลบขอมูล การยกเลิกคําส่ังและการทําซํ้าคําส่ัง 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การลบขอมูล การยกเลิกคําสั่งและการทําซ้ําคําสั่ง” จะ

ปรากฏหนาการลบขอมูล การยกเลิกคําส่ังและการทําซํ้าคําส่ัง ดังแสดงในภาพที่ 6.30 
 

 

ภาพที่ 6.30  ภาพแสดงหนาการลบขอมูล การยกเลิกคําส่ังและการทําซํ้าคําส่ัง 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการใชคําสั่งจากเมนูในการลบขอมูล การยกเลิกคําสั่ง
และการทําซ้ําคําส่ังใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษาการใชปุมคําสั่ง จากนั้นปฏิบัติตาม 
คําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
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เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
7. เมนูการเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล” จะปรากฏหนา 
การเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล ดังแสดงในภาพที่ 6.31 

 

 

ภาพที่ 6.31  ภาพแสดงหนาการเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการเคลื่อนยายขอมูลใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อ
ศึกษาเรื่องการคัดลอกขอมูล จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
8. เมนูการจัดการแถว คอลัมนและเซล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การจัดการแถว คอลัมนและเซล” จะปรากฏหนาการจัดการ
แถว คอลัมนและเซล ดังแสดงในภาพที่ 6.32 

 
 

ภาพที่ 6.32  ภาพแสดงหนาการจัดการแถว คอลัมนและเซล 
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เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการจัดการแถวใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษา
เร่ืองการจัดการคอลัมน หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องการจัดการเซล จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนํา
ในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
9. เมนูแบบฝกหัด 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “แบบฝกหัด” จะปรากฏหนาแบบฝกหัดดังแสดงในภาพ 
ที่ 6.21  โดยแบบฝกหัดเปนการทดสอบวาเขาใจเนื้อหาในบทเรียนหรือไม แบบฝกหัดจะมีจํานวน 
10 ขอ เมื่อนักศึกษาทําแบบฝกหัดจบแลวโปรแกรมจะสรุปวานักศึกษาทําแบบฝกหัดถูกกี่ขอคิดเปน
กี่เปอรเซนต 

นักศึกษาสามารถเลือกตอบขอ  ก , ข , ค  หรือ  ง  หรือกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมกลับเมนู
บทเรียน ปุมยกเลิกการทําแบบฝกหัด  

ถานักศึกษาตอบคําถามถูก จะปรากฏหนาแบบฝกหัดเมื่อตอบคําถามถูก เมื่อนักศึกษา
ตองการทําขอตอไปใหกดปุมขอตอไปดังแสดงในภาพที่ 6.22 

ถานักศึกษาตอบคําถามผิด จะปรากฏหนาแบบฝกหัดเมื่อตอบคําถามผิด ดังแสดงในภาพ
ที่ 6.23 

นักศึกษาสามารถกดปุมทําขอเดิม ปุมทําขอตอไป ปุมศึกษาบทเรียน หรือปุมยกเลิก 
การทําแบบฝกหัด 


