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การใชงานเมนูการปอนขอมูลและการแกไขขอมูล 
ในหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เมื่อนักศึกษาคลิกรายการ “การปอนขอมูลและ

การแกไขขอมูล” จะปรากฏเมนูยอย ดังแสดงในภาพที่ 6.24 
การยกเลิกเมนูยอย โดยใชเมาสคลิกบริเวณดานนอกของเมนูยอย 
 

 

ภาพที่ 6.24  ภาพแสดงเมนยูอยของรายการ “การปอนขอมูลและการแกไขขอมูล” 
 

1. เมนูจุดประสงคการเรียนรู 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “จุดประสงคการเรียนรู” จะปรากฏหนาของจุดประสงค 

การเรียนรู เร่ือง การปอนขอมูลและการแกไขขอมูลดังแสดงในภาพที่ 6.25 
 

 

ภาพที่ 6.25  ภาพแสดงหนาจุดประสงคการเรียนรู เร่ือง การปอนขอมูลและการแกไขขอมูล 
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เมื่อนักศึกษาอานขอความจบแลว นักศึกษาสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมกลับ
เมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
2. เมนูประเภทของขอมูล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “ประเภทของขอมูล” จะปรากฏหนาประเภทของขอมูล 
ดังแสดงในภาพที่ 6.26 

 

 

ภาพที่ 6.26  ภาพแสดงหนาประเภทของขอมูล 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาขอมูลประเภทขอความ ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อ
ศึกษาขอมูลประเภทตัวเลข หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาขอมูลประเภทวันที่และเวลา หรือกดปุม “4” 
เพื่อศึกษาขอมูลประเภทสูตร จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
3. เมนูการเลือกเซล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การเลือกเซล” จะปรากฏหนาการเลือกเซลดังแสดงใน 
ภาพที่ 6.27 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการเลือกเซลที่อยูติดกัน ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” 
เพื่อศึกษาเรื่องการเลือกเซลที่ไมไดอยูติดกัน หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องการเลือกเซลทั้งแถว 
หรือกดปุม “4” เพื่อศึกษาเรื่องการเลือกเซลทั้งคอลัมน จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียน
คอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 



มห
าว
ิทย
าล
ัยร
าช
ภัฏ
เช
ียง
ให
ม่

98 

 

ภาพที่ 6.27  ภาพแสดงหนาการเลือกเซล 
 

4. เมนูการใช Autofill 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การใช Autofill” จะปรากฏหนาการใช Autofill ดังแสดงใน

ภาพที่ 6.28 
 

 

ภาพที่ 6.28  ภาพแสดงหนาการใช Autofill 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องความหมายของ Autofill ใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” 
เพื่อศึกษาการทํา Autofill เมื่อขอมูลเปนวัน หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาการทํา Autofill เมื่อขอมูลเปน
เดือน หรือกดปุม “4” เพื่อศึกษาการทํา Autofill เมื่อขอมูลเปนตัวเลข จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนํา
ในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
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5. เมนูการแกไขขอมูล 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การแกไขขอมูล” จะปรากฏหนาการแกไขขอมูล ดังแสดง

ในภาพที่ 6.29 จากนั้นใหนักศึกษาปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน  เมื่อจบ
บทเรียนโปรแกรมจะกลับไปยังหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

 

 

ภาพที่ 6.29  ภาพแสดงหนาการแกไขขอมูล 
 

6. เมนูการลบขอมูล การยกเลิกคําส่ังและการทําซํ้าคําส่ัง 
เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การลบขอมูล การยกเลิกคําสั่งและการทําซ้ําคําสั่ง” จะ

ปรากฏหนาการลบขอมูล การยกเลิกคําส่ังและการทําซํ้าคําส่ัง ดังแสดงในภาพที่ 6.30 
 

 

ภาพที่ 6.30  ภาพแสดงหนาการลบขอมูล การยกเลิกคําส่ังและการทําซํ้าคําส่ัง 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการใชคําสั่งจากเมนูในการลบขอมูล การยกเลิกคําสั่ง
และการทําซ้ําคําส่ังใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษาการใชปุมคําสั่ง จากนั้นปฏิบัติตาม 
คําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
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เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
7. เมนูการเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล” จะปรากฏหนา 
การเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล ดังแสดงในภาพที่ 6.31 

 

 

ภาพที่ 6.31  ภาพแสดงหนาการเคลื่อนยายขอมูลและการคัดลอกขอมูล 
 

เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการเคลื่อนยายขอมูลใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อ
ศึกษาเรื่องการคัดลอกขอมูล จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนําในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
8. เมนูการจัดการแถว คอลัมนและเซล 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “การจัดการแถว คอลัมนและเซล” จะปรากฏหนาการจัดการ
แถว คอลัมนและเซล ดังแสดงในภาพที่ 6.32 

 
 

ภาพที่ 6.32  ภาพแสดงหนาการจัดการแถว คอลัมนและเซล 
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เมื่อนักศึกษาตองการศึกษาเรื่องการจัดการแถวใหกดปุม “1” หรือกดปุม “2” เพื่อศึกษา
เร่ืองการจัดการคอลัมน หรือกดปุม “3” เพื่อศึกษาเรื่องการจัดการเซล จากนั้นปฏิบัติตามคําแนะนํา
ในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 

เมื่อนักศึกษาเรียนบทเรียนจบแลวนักศึกษาสามารถสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมยอนกลับ ปุมกลับเมนูบทเรียน ปุมตอไป หรือปุมจบการทํางาน 
9. เมนูแบบฝกหัด 

เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกเมนู “แบบฝกหัด” จะปรากฏหนาแบบฝกหัดดังแสดงในภาพ 
ที่ 6.21  โดยแบบฝกหัดเปนการทดสอบวาเขาใจเนื้อหาในบทเรียนหรือไม แบบฝกหัดจะมีจํานวน 
10 ขอ เมื่อนักศึกษาทําแบบฝกหัดจบแลวโปรแกรมจะสรุปวานักศึกษาทําแบบฝกหัดถูกกี่ขอคิดเปน
กี่เปอรเซนต 

นักศึกษาสามารถเลือกตอบขอ  ก , ข , ค  หรือ  ง  หรือกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมกลับเมนู
บทเรียน ปุมยกเลิกการทําแบบฝกหัด  

ถานักศึกษาตอบคําถามถูก จะปรากฏหนาแบบฝกหัดเมื่อตอบคําถามถูก เมื่อนักศึกษา
ตองการทําขอตอไปใหกดปุมขอตอไปดังแสดงในภาพที่ 6.22 

ถานักศึกษาตอบคําถามผิด จะปรากฏหนาแบบฝกหัดเมื่อตอบคําถามผิด ดังแสดงในภาพ
ที่ 6.23 

นักศึกษาสามารถกดปุมทําขอเดิม ปุมทําขอตอไป ปุมศึกษาบทเรียน หรือปุมยกเลิก 
การทําแบบฝกหัด 


