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ภาคผนวก ซ 
 
 

วิธีการใชบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอนเรื่องการใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอ็กเซล 
 

บทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เรื่อง การใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอ็กเซลนี้มี 
จุดประสงคเพื่อใหนักศึกษามีความรูความเขาใจเกี่ยวกับโปรแกรมไมโครซอฟตเอ็กเซล อาทิ  
ความรูเบื้องตนในการใชโปรแกรม การปอนขอมูลและการแกไขขอมูล การจัดรูปแบบขอมูล สูตร
และฟงกช่ัน การสรางชารต เปนตน สําหรับความรูพื้นฐานของผูเรียนควรเปนนักศึกษาระดับชั้น
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือผูที่สนใจศึกษาการใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอ็กเซลขั้น 
พื้นฐาน 

ลักษณะของบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เร่ือง การใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอ็กเซล 
เปนบทเรียนที่ใชเรียนดวยตนเองสําหรับนักศึกษาระดับชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ที่เรียน
วิชาการประยุกตใชคอมพิวเตอรในงานอาชีพ  ในบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอนจะมีการนําเสนอ
เนื้อหาเปนตอนๆ  มีแบบฝกหัดใหผูเรียนไดทดสอบความรูและมีการเฉลยคําตอบใหผูเรียนได
ทราบทันที 

 
ระบบที่บทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอนตองการ 
1. เครื่องคอมพิวเตอรที่ใชควรม ีCPU อยางต่ํา  Pentium II  300  MHz  RAM  
อยางต่ํา  128  MB 
2. จอภาพ  (monitor)  แสดงผลที่ความละเอียด  800 X  600  จุด ในโหมด  High 
color (16 bit) 
3. เครื่องคอมพิวเตอรตองมีฮารดดิสก  เมาส  CD-ROM  และ Sound card  พรอม
ลําโพงหรือหูฟง 
4. เครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติการ  Windows  98 , Windows ME , 
Windows XP 
5. เครื่องคอมพิวเตอรตองมีโปรแกรม  Microsoft Excel 97  และ  Notepad 
การใชงานบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เร่ือง การใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอ็กเซล 
1. การเขาสูโปรแกรม 

นําแผนซีดีรอมบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน เร่ือง การใชโปรแกรมไมโครซอฟต 
เอ็กเซลใสใน CD-ROM Drive ซ่ึงโปรแกรมจะทํางานอัตโนมัติ (ถาโปรแกรมไมสามารถ
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ทํางานอัตโนมัติใหดับเบิ้ลคลิกไฟล init.exe ในซีดีรอม) เมื่อเขาสูโปรแกรมนักศึกษาจะพบกับ
ห น า ป ก 
บทเรียน เมื่อคลิกเมาสหรือกดปุมใดๆ บนคียบอรดจะเขาสูหนาผูจัดทําบทเรียนคอมพิวเตอร 

ชวยสอนดังแสดงในภาพที่ 6.1 และ 6.2 
  
 

ภาพที่ 6.1  ภาพแสดงหนาปกบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
 

 

ภาพที่ 6.2  ภาพแสดงหนาผูจัดทําบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
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หนาตอมาโปรแกรมจะใหนักศึกษาปอนชื่อและนามสกุลในชองขอความ หลังจากที่ 
นักศึกษาปอนชื่อและนามสกุลแลวใหกดปุม Enter  โปรแกรมจะเขาสูหนายินดีตอนรับและหนา
เมนูหลักดังแสดงในภาพที่ 6.3 , 6.4 และ 6.5 

 
 

 

ภาพที่ 6.3  ภาพแสดงหนาทีใ่หผูใชบทเรยีนคอมพิวเตอรชวยสอนปอนชื่อและนามสกุล 
 

 

ภาพที่ 6.4  ภาพแสดงหนายินดีตอนรับของบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
 



มห
าว
ิทย
าล
ัยร
าช
ภัฏ
เช
ียง
ให
ม่

86 

เมื่อนักศึกษาคลิกเมาสหรือกดปุมใดๆ บนคียบอรดโปรแกรมจะเปลี่ยนเปนหนาเมนูหลัก 
 
 

 
 

ภาพที่ 6.5  ภาพแสดงหนาเมนูหลักของบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
 

ในหนาเมนูหลักจะประกอบดวยเมนูยอยดังนี้คือ วิธีการใชโปรแกรม วัตถุประสงค 
ทดสอบกอนเรียน ศึกษาบทเรียน ทดสอบหลังเรียน จบการทํางาน 
2. ปุมวิธีการใชโปรแกรม 

เมื่อนักศึกษากดปุมวิธีการใชโปรแกรมจะปรากฏหนาวิธีการใชโปรแกรมดังแสดงใน
ภาพที่ 6.6 
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ภาพที่ 6.6  ภาพแสดงหนาคําแนะนําในการใชบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
เมื่อนักศึกษาอานขอความจบแลว นักศึกษาสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก ปุมตอไป 

ปุมจบการทํางาน  ถานักศึกษากดปุมตอไปจะปรากฏหนาปุมตางๆ ที่ควรรูจักดังแสดงในภาพที่ 6.7 
 

 

ภาพที่ 6.7  ภาพแสดงหนาปุมตางๆ ที่ควรรูจัก 
 

นักศึกษาสามารถเลื่อนเมาสไปยังปุมที่ตองการศึกษา  เมื่อศึกษาเสร็จแลวใหกดปุม 
ยอนกลับเพื่อกลับไปยังหนาคําแนะนําในการใชบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
3. ปุมวัตถุประสงค 

เมื่อนักศึกษากดปุมวัตถุประสงคจะปรากฏหนาวัตถุประสงคดังแสดงในภาพที่ 6.8 
 

 

ภาพที่ 6.8  ภาพแสดงหนาวัตถุประสงคของบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
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เมื่อนักศึกษาอานขอความจบแลว  นักศึกษาสามารถเลือกกดปุมกลับเมนูหลัก  
ปุมจบการทํางาน 
4. ปุมทดสอบกอนเรียน 

เมื่อนักศึกษากดปุมทดสอบกอนเรียน แบบทดสอบเรื่องการใชโปรแกรม
ไมโครซอฟตเอ็กเซลมี 50 ขอ เมื่อนักศึกษาทําแบบทดสอบเสร็จแลวบทเรียนคอมพิวเตอรชวย
ส อ น จ ะ มี 
การสรุปผลวานักศึกษาทําถูกกี่ขอคิดเปนกี่เปอรเซนต 
5. ปุมศึกษาบทเรียน 

เมื่อนักศึกษากดปุมศึกษาบทเรียนจะปรากฏหนาเมนูบทเรียนดังแสดงในภาพที่ 6.9 
 

 

ภาพที่ 6.9  ภาพแสดงหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
 

ในหนาเมนูยอยจะประกอบดวยรายการดังนี้คือ ความรูเบื้องตน การปอนขอมูลและ 
การแกไขขอมูล การจัดรูปแบบของขอมูล สูตรและฟงกช่ัน การสรางชารต 

วิธีการใชรายการ “ความรูเบื้องตน” “การปอนขอมูลและแกไขขอมูล” “การจัดรูปแบบ
ของขอมูล” “สูตรและฟงกชั่น” “การสรางชารต”  จะกลาวในบทตอไป 

เมื่อนักศึกษากดปุม “กลับเมนูหลัก” โปรแกรมจะยอนกลับไปยังหนาเมนูหลัก  
ถานักศึกษากดปุม “จบการทํางาน” โปรแกรมจะถามวาตองการจบการทํางานใชหรือไมดังแสดงใน
ภาพที่ 6.10 
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ภาพที่ 6.10  ภาพแสดงหนาถามผูใชวาตองการจบการทํางานหรือไม 
 

ถานักศึกษาคลิก “ไมใช” โปรแกรมจะแสดงหนาเมนูบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
อีกครั้งหนึ่ง  ถานักศึกษาคลิก “ใช” โปรแกรมจะแสดงหนาสวัสดีดังภาพที่ 6.11 และโปรแกรม
จะจบการทํางาน 

 

 

ภาพที่ 6.11  ภาพแสดงหนาสวัสดีของบทเรียนคอมพิวเตอรชวยสอน 
 

6. ปุมทดสอบหลังเรียน 
เมื่อนักศึกษากดปุมทดสอบหลังเรียน แบบทดสอบเรื่องการใชโปรแกรม

ไมโครซอฟตเอ็กเซลมี 50 ขอ เมื่อนักศึกษาทําแบบทดสอบเสร็จแลวบทเรียนคอมพิวเตอรชวย
ส อ น จ ะ มี 
การสรุปผลวานักศึกษาทําถูกกี่ขอคิดเปนกี่เปอรเซนต 
7. ปุมจบการทํางาน 

เมื่อนักศึกษากดปุมจบการทํางาน โปรแกรมจะถามวาตองการจบการทํางานใชหรือไม 
ดังแสดงในภาพที่ 6.10 

ถานักศึกษาคลิก “ไมใช” โปรแกรมจะแสดงหนาเมนหูลักของบทเรียนคอมพวิเตอร 
ชวยสอนอีกครั้งหนึ่ง  ถานักศึกษาคลิก “ใช” โปรแกรมจะแสดงหนาสวัสดีดังภาพที่ 6.11 และ
โปรแกรมจะจบการทํางาน 
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